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DISPOZITIA NR.79/20.05.2022

Privind numirea doamnei Milea Marinela Cora ca functionar public de executie
definitiv, prin transformarea functiei, urmare a efectuarii perioadei de stagiu si obtinerca
calificativului CORESPUNZATOR la evaluare

Primarul comunei Valcelele jud.Buzau,avand in vedere:

-raportul de stagiu al functionarului public debutant Milea Marinela Cora inregistrat sub
nr.1963/20.05.2022;

-referatul indrumatorului functionarului public debutant inregistrat sub nr.1962/20.05.2022;
-raportul de evaluare a perioadei de stagiu inregistrat sub nr. 1960/20.05.2022

-referat de aprobare al inspectorului superior al compartimentului financiar contabil.impozite si
taxe locale inregistrat sub nr.

-prevederile art.60 din legea 188/1999 republicata.actualizata.privind Statutul functionarilor
publici

-prevederile art.388 alin 3 lit.a,art.474 art.475 lit a,art.528.art.530 si art. 534 din OUG 57/2019
privind Codul Administrativ

-prevederile art.10-12 .art.37,art.38 alin.3 lit.e si art.38 alin.4 din legea cadru privind salarizarea
personalului platit din fonduri publice nr.53/2017.modificarile si completarile ulerioare

-prevederile HCL nr.29/20 12 2018 privind stabilirea salariilor de baza pentru functionarii
publici si personalul contractual din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Valcelele.
jud.Buzau —familia ocupationala “Administratie”,in anul 2019

In temeiul art. 196 alin. 1 lit.b din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ.
DISPUNE:

Art.1 (I)Incepand cu data de 20.05.2022 doamna  MILEA MARINELA CORA sc numeste
in functia publica de executie definitiva de INSPECTOR, clasa I, grad professional asistent,
gradatia 1 in cadrul Compartiment Registru Agricol.
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ECONOMIA  BAZATA PE CUNOASTERE SI BIBLIOTECA al UAT.Valcelele jud.Buzau.prin
transformarea postului,urmare a efectuarii perioadei de stagiu si obtinerea calificativului

CORESPUNZATOR la evaluare.
(2) Cu data emiterii prezentei dispozitii se stabileste cuantumul salariului brut lunar de 3980 lei

al doamnei Milea Marinela Cora.

Art.2 Atributiile de serviciu ale persoanei nominalizate la art.] sunt cuprinse in Fisa postului
conform anexei 1 care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.3 Prevederile prezentei dispozitii se vor pune in aplicare de catre doamna Mircea lonica
.inspector superior.din cadrul compartimentului financiar contabil.impozite si taxe locale .

Art.4 Secretarul general al comunei Valcelele va transmite prezenta dispozitie persoanelor si
autoritatilor interesate.

CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE

/)
SECRET%R/GENERAL

CODREANU STIAN
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REFERAT DE APROBARE NR. 1964/20.05.2022

Privind numirea doamnei Milea Marinela Cora ca functionar public de executie
definitiv, prin transformarea functiei, urmare a efectuarii perioadei de stagiu si obtinerca
calificativului CORESPUNZATOR la evaluare

Avand in vedere:
Articolul 388 Functionari publici debutanti si definitivi
(3) Sunt numiti functionari publici definitivi:

a) functionarii publici debutanti care au efectuat perivada de stagiu prevazuta de lege si au
obtinut rezultat corespunzitor la evaluare:

ARTICOLUL 474Perioada de stagiu

(1) Perioada de stagiu are ca obiect verificarea aptitudinilor profesionale in indeplinirea
atributiilor si responsabilitatilor unei functii publice, formarea practica a functionarilor publici
debutanti, precum si cunoasterea de citre acestia a specificului administratiei publice si a
exigentelor acesteia.

(2) Durata perioadei de stagiu este de un an.

ARTICOLUL 475Finalizarea perioadei de stagiu
La terminarea perioadei de stagiu, pe baza rezultatului evaluarii activitatii, functionarul public
debutant va fi:

a) numit functionar public de executie definitiv in clasa corespunzatoare studiilor absolvite. in
functiile publice prevazute la art. 392, in gradul profesional asistent;

ARTICOLUL 392Functionarii publici de executie

(1) Sunt functionari publici de executie din clasa | persoancle numite in urmitoarele functii
publice generale: consilier, consilier juridic, auditor. expert. inspector. consilier achizitii
publice, precum si in functiile publice specifice asimilate acestora.

Articolul 528 Dispozitii comune privind actele administrative

(1) Numirea in functia publici, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de
serviciu, precum si sanctionarea disciplinara a functionarilor publici se fac prin act
administrativ emis in termenele si in conditiile legii de conducatorul autoritatii sau
institutiei publice sau, dupa caz, de persoana care are competenta legala de numire in
conditiile unor acte normative specifice.(2) Actul administrativ se incheie in formai
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scrisd.(3) Actul administrativ produce efecte juridice:a) de la data precizata expres in
actul administrativ, cu conditia comunicarii sale prealabile functionarului
public:b) de la data comunicarii actului administrativ. in situatia in care in actul
administrativ nu este prevazutd expres data de la care acesta produce efecte juridice
sau in situatia in care comunicarea se realizeaza ulterior datei prevazute expres in
actul administrativ;c) in termenele specifice prevazute expres de lege.(4) Prin
exceptie de la prevederile alin. (3), actele administrative constatatoare produc efecte
juridice de la data constatdrii intervenirii situatiei prevazute de lege, pe baza actelor
doveditoare.(5) Actele administrative se comunica, prin grija compartimentului de
resurse  umane, in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
emitere.(6) Comunicarea actului administrativ se poate face astfel:a) prin inméanare
directd functionarului public;b) prin posta, cu confirmare de primire:c) prin afisare la
locul de desfasurare a activitatii functionarului public. in mod exceptional si numai in
situatia in care acesta a refuzat primirea actului administrativ in conditiile prevazute
la lit. a) si b).(7) Dovada comunicarii actului administrativ se face prin:a) semnatura
de luare la cunostinta a actului administrativ:b) dovada confirmarii de primire prin
postd a actului administrativie) procesul-verbal prin care se consemneazi refuzul
primirii de catre functionarul public a actului administrativ. intocmit de un
reprezentant al compartimentului de resurse umane si semnat pentru confirmare de
doua persoane din cadrul autoritatii sau institutiei publice care au fost prezente la
Inmanarea actului administrativ;d) procesul-verbal prin care se consemneaza afisarca
actului administrativ la locul de desfasurare a activititii functionarului public.
intocmit de un reprezentant al compartimentului de resurse umane si semnat pentru
confirmare de doud persoane din cadrul autoritatii sau institutiei publice care au fost
prezente la afisarea actului administrativ.(8) Prevederile alin. (1)-(7) se aplica in mod
corespunzator actelor administrative prevazute la art. 529-533.

Articolul 530 Actul administrativ de modificare a raporturilor de serviciu

(1) Actul administrativ de modificare a raporturilor de serviciu ale functionarului
public trebuie sa contind in mod obligatoriu urmatoarele elemente:a) temeiul legal al
modificarii raporturilor de serviciu, identificat prin dispozitia legala incidenta,
precum si actele doveditoare care stau la baza incadrarii in textul de lege:b) numele si
prenumele functionarului public:e) denumirea functiei publice. individualizata prin
categorie, clasa si, dupa caz, grad profesional:d) data de la care urmeazi si fie
modificate raporturile de serviciu si modalitatea de modificare a raporturilor de
serviciuse) perioada pentru care se dispune modificarea raporturilor de serviciu, daci
modalitatea de modificare a raporturilor de serviciu este temporara;f) functia publica
pe care se efectueazi modificarea raporturilor de serviciu:g) drepturile
salariale;h) locul de desfasurare a activitatii:i) termenul stabilit pentru aplicarea
prevederilor art. 524 alin. (1).(2) Fisa postului aferenta functiei publice pe care se
efectueaza modificarea raporturilor de serviciu se anexeazi la actul administrativ de
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modificare a raporturilor de serviciu ale functionarului public. iar o copie a acesteia se
inméneaza functionarului public.(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), actele
administrative de modificare a raporturilor de serviciu care se publica in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I. cuprind numai informatiile previzute la alin. (1) lit. a)-
£). h)sii). Informatiile previzute lalit. g) sunt cuprinse in actul administrativ al
persoanei care are competenta de numire in functia publica pe care se efectueaza
modificarea raporturilor de serviciu. In acest caz. fisa postului se anexeaza la actul
administrativ al persoanei care are competenta de numire pentru functia publica pe
care se efectueaza modificarea raporturilor de serviciu.

Articolul 534 Obligatia de comunicare a actelor administrative privind cariera
functionarilor publici

Actele administrative prevazute laart. 528-533 se comunica Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici in termen de maximum 10 zile lucritoare de la emiterea acestora.
prin grija compartimentului de resurse umane., respectiv a functionarului public cu
atributii in gestionarea resurselor umane, insotite de documentele justificative aferente.
Fata de cele mentionate mai sus .propun eliberarea unei dispozitii privind numirea doamnei
Milea Marinena Cora ca functionar public de executie definitiv.prin transformarea functiei
urmare a efectuarii perioadei de stagiu si obtinerea calificativului CORESPUNZATOR  la

evaluare

INSPECTOR SUPERIOR

MIRCEA 1
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Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: _Inspector .clasa |.grad profesional Asistent.gradatia 1 din cadrul
Compartimentului Registru_Agricol al UAT Valcelele.jud.Buzau
2. Nivelul postului: __de executie :
Scopul principal al postului *) aplicarea legislatiei in vigoare in domeniul reqistru agricol si fond .

funciar

Conditii specifice privind ocuparea postului:
1.Studii de specialitate studii superioare

2. Perfectionari (specializari)

3. Cunostinte de operare / programare pe calculatoar (necesitate si nivel) _mediu

4. Limbi straine ***) (necesitate si nivel de cunoastere) :

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare _seriozitate, putere mare de concentrare, disciplina in
gandire si atentie distributiva

6. Cerinte specifice _disponibilitate pentru lucrul in program prelungit in anumite conditi

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)

Atributiile postului:

= Completeaza si tine la zi datele din registrul aqricol:

= Inreqistrarea_modificarilor la numele si prenumele proprietarilor, _adresa de domiciliu si
Suprafata de teren detinuta in proprietate_ modificari provenite datorita unor acte notariale incheiate
in_forma autentica, respectiv: donatii. contracte de vanzare — cumparare, succesiuni, iesiri din
indiviziune, mosteniri etc;

= Inscrie in Registrul Agricol datele in conformitate cu nomenclatorul stradal abrobat la nivelul
unitatii administrativ teritoriale:

= Intocmeste centralizatoare referitoare la_numarul gospodariilor populatiei, terenurile din
proprietate pe categorii de folosinta, suprafetele cultivate si productia obtinuta, efectivele de
animale (din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline) si familiile de albine, mijloace de transport si
masini agricole;

= Elibereaza copii xerox de pe documentele de fond funciar (dosare, schite):

= Asiqura solutionarea cererilor, sesizarilor si reclamatiilor _primite _in domeniu de |a
persoanele fizice, sau de la persoane juridice;

= Verifica si inregistreaza contractele de arenda in registrul special conform prevederilor legii
Si asigura evidenta sintetica a acestora:

= Asiqura evidenta contractelor de reziliere a contractelor de arenda:

= Asigura evidenta actelor aditionale la contractele de arenda;

= Inreqistreaza in registrul agricol si registrul special. persoanele fizice sau juridice, care
cultiva terenuri aqricole;

= Asiqura _securitatea registrelor agricole. numerotarea, parafarea, sigilarea si inregistrarea
acestora, precum si a atestatelor de producator agricol:

= Inainteaza Directiei Judetene de Statistica Buzau, respectiv_Directiei Agricole rapoartele
statistice in materie;

= Elibereaza atestatele de producator agricol pentru_valorificarea produselor vegetale si
animale pe piata libera;

= Raspunde de raportarile privind atestatele de producator eliberate

= Efectueaza verificari cu privire la existenta suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de
animale pentru care se solicita eliberarea atestatului de producator . atat pe baza datelor din
reqistrul agricol, cat si in teren, la fermele/qospodariile agricole detinute de solicitanti,

= Deschide succesiunea prin completarea anexei 24




= organizeaza si se gestioneaza Regqistrul de evidenta a atestatelor de producator pe suport
hartie si in format electronic,

= organizeaza si se gestioneaza Registrul de evidenta a carnetelor de comercializare a
produselor din sectorul agricol, pe suport hartie si in format electronic,

= Participa la_actiunea de delimitare a_teritoriului administrativ al comunei Si_asiqura
conservarea punctelor de hotar materializate prin borne:

= Informeaza cetatenii despre obligatiile ce le revin cu privire la registrul agricol:

= [ntocmeste documentatiile necesare pentru acordarea de sprijin producatorilor agricoli, in
conditile prevazute de lege si urmareste realizarea acestor actiuni:

= Participa la expertizele tehnice ale instantei de judecata atunci cand exista Solicitare;

= Intocmeste indexul alfabetic al proprietarilor:

= Organizeaza sistemul informational (inclusiv evidenta pe calculator) al teritoriului agricol al
comunei Valcelele, prin centralizarea datelor rezultate din evidenta funciara reqistre agricole,
anexe si planuri de parcelare, in vederea furnizarii operative a relatiilor solicitate de persoane
fizice, juridice si autoritati:

= duce la indeplinire prevederile legilor 18/1999. 1/2000, 247/2005, 165/2013 si a normelor
de aplicare a_acestora si ia_masuri in conditiile leqii pentru evidenta, apararea, conservarea si
folosirea completa si rationala a terenurilor agricole:

= Efectueaza sondaje la gospodariile populatiei privind sinceritatea datelor declarate de capul
gospodariei,

= _Elibereaza adeverintele de teren pentru diverse situatii

= _Elibereazd adeverinte din reqistrul agricol:

= Primeste propuneri de concesionare/inchiriere de imobile ce fac parte din_patrimoniul
Consiliului_local, fundamentate din punct de vedere economic. financiar, social si de mediu, le
identifica_in teren si__inainteaza catre secretar raportul de aprobare a concesionarii de catre
Consiliuf local

= Intocmeste contracte de inchiriere sau concesiune conform modelului aprobat. precum si
actele aditionale la contracte;

= Participa la_intocmirea caietelor de sarcini si instructiunilor de licitatie pentru_inchirieri
concesionari sau vanzari de imobile, impreuna cu membrii comisiei de licitatie

= Asiqura organizarea licitatiilor publice, conform leqii. in vederea vanzarii, concesionarii sau
inchirierii_de_imobile ce fac parte din patrimoniul Consiliului local numai dupa aprobarea in
Consiliul local a_ tuturor documentelor necesare organizarii licitatiilor publice, in conformitate cu
prevederile leqale

< Intocmeste procesul-verbal de adjudecare a licitatiei publice de vanzare, concesionare sau
inchiriere de imobile in vederea intocmirii contractului de vanzare-cumparare, concesionare sau
inchiriere in baza modelului tip de formular de contract de vanzare-cumparare, concesionare sau
inchiriere aprobat de catre Consiliul local

= Intocmeste procese-verbale de punere in posesie pentru imobile aflate in patrimoniul
Consiliului Local, in urma adjudecarii acestora prin licitatii publice de vanzare, concesionare sau
inchiriere .

= _Participa la punerea in posesie a imobilelor adjudecate prin licitatii publice de inchiriere,
concesionare sau vanzare

= Asiqura accesul la informatiile de interes public prin_afisare la_sediul institutiei ori prin
publicare;

= Asigura lucrarile _de secretariat ale institutiei realizand primirea _si__inreqistrarea
corespondentei_in_registrul general de intrari-iesiri, respectiv predarea. distribuirea si urmatrirea
corespondentei pe compartimente.

= Asigura respectarea prevederitor PU.G., P.UZ si P.U.D. si a Regulamentelor de urbanisin
dferente ale comunei

= Intocmeste borderourile de expediere a corespondentei si expediaza corespondenta catre
institutii sau cetatent.,

= Inregistreaza cererile, plangerile sau solicitarile cetatenilor adresate institutie;

= Intocmeste si inainteazd situafiile statistice ale activitatii desfasurate. lunar, trimestrial,

Ssemestriale si anuale;

= Intocmeste referate si rapoarte de specialitate in vederea elaborarii de catre secretarul
comunei a proiectelor de dispozitii si hotarari:

= Asigura rezolvarea corespondentei din domeniul de activitate in termen:

= Respecta requlamentul de ordine interioara:
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= Duce la_indeplinire si alte sarcini_si_atributii de serviciu trasate de catre primarul _si
secretarul comunei ;

= Executa dispozitiile primarului si hotararile consiliului local ce se refera |a domeniul sau de
activitate;

< Anual efectueaza gruparea documentelor si constituie dosarele pentru arhiva si le preda la
arhiva primariei pe baza de proces-verbal:

= Raspunde de evidenta, inventarierea, selectionarea si pastrarea documentelor create, in
conditif corespunzatoare, asiqurandu-le impotriva distrugerii ori sustragerii;

= Functionarilor publici le este interzis sa solicite sau sa accepte. direct sau indirect. pentru ei
sau pentru altii,_in considerarea functiei lor publice, daruri sau alte avantaje.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: Inspector

2. Clasa: |/

3. Gradul profesional Asistent

4. Vechimea in specialitatea necesara 7 an

Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de _primar, secretar
- superior pentru
b) Relatii functionale: __cu alte compartimentele din Primarie
c) Relatii de control:
d) Relatii de reprezentare:
2. Sfera relationala externa:
a) cu autoritati si institutii publice

b) cu organizatii internationale

C) cu persoane juridice private
3. Limite de competenta _desfasurarea activitatilor precizale in atributiile din fisa postului
4. Delegarea de atributii si competenta _conform normeloﬂfgqale

Intocmit de:
Numele si prenumele: _ CODREANU CRISTIAN
Functia publica de conducere secretar general
Semnatura
Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele: MILEA MARINELA COR,
Semnatura :

Data

Contrasemneaza:
Numele si pr
Functia publi
Semnatura
Data
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