PRIMARIA COMUNEI VALCELELE
JUDETUL BUZAU
Tel/Fax:0238/776857

E-mail ; primariavalcelele@yahoo.com

ANUNT CONCURS

In temeiul dispozitiilor art.618,alin.(2)din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ,art.22 din H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si
dezvoltarea carierei functionarilor publici,cu modificarile si completirile ulterioare,in temeiul
art.2 din Legea nr.203/2020 prin derogare de la dispozitiile art.27 alin.(3) din Legea nr.55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,cu
modificirile ulterioare,pe durata stirii de alertd se pot desfasura si concursurile pentru ocuparea
posturilor vacante sau temporar vacante ,pentru posturile nedidactice,didactice auxiliare,pentru
posturile din institutiile care fac parte din sistemul national de apérare,ordine publici si securitate
national,din autoritatile administatiei publice locale si judetene si institutiile din subordinea sau
coordonarea acestora,Parlamentul Roméniei,Agentia Nationala pentru Resurse
Minerale,Inspectia Juridica,din structurile cu sau fara personalitate juridici care deruleazi
programe cu finantare din fonduri nerambursabile,europene si nationale,precum si pentru
posturile vacante de asistenti medicali comunitari,asistenti medicali si medici din unitatile de
invatdimant,va instiintdim cd PRIMARIA COMUNEI VALCELELE organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de conducere specifici de SECRETAR
GENERAL AL U.A.T. COMUNA VALCELELE.

Concursul de desfasoara la sediul Primériei Comunei Vélcelele,judetul Buziu.
Durata normal a timpului de munci este de 8 ore/zi,40 ore/sdptdmana.
CALENDARUL CONCURSULUT

inscrierea candidatior la concurs se va face in termen de 20 de zile de la data afigarii
prezentului anunt,respectiv in perioada 29.09.2021 — 18.10.2021,0rele 8,00-16,00.

Selectia dosarelor se va face in termen de maximum 5 zile lucriitoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor ( respectiv in perioada 19.10.2021 — 25.10.2021).

Proba scrisd va avea loc in data de 29.10.2021,0ra 10,00.

Proba interviu — data sustinerii interviului se va afisa odaté cu rezultatul probei scrise,avand
loc in termen de maxim 5 zile de la sustinerea probei scrise.
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CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

Candidatii trebuie si indeplineascd conditiile previazute de art.465,alin.(1) din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ

Conditii specific de participare:

- Studii universitare de licentd absolvite cu diplom de licenta sau echivalentd in stiinte
juridice,administrative sau stiinte politice

- Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie s fie absolventi cu
diplomi ai studiilor universitare de master in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu
diploma echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale
nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

- Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 5 ani.

Alte conditii specifice :

In cazul in care la concursurile organizate pentru ocuparea functiei pubiice de conducere de
secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licenta
absolvite cu diploma3, respectiv studii superioare de lungéa duratd absolvite cu diploma de
licentd sau echivalentd, in specialitate juridica, administrativa sau stiinte politice, si care
indeplinesc conditiile previzute la art. 465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din OUG
nr.57/2019 privind Codul administrativ, pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste
conditii, in urmétoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungi duratd absolvite cu diploma de licent sau echivalenta, in specialitate
juridica, administrativa sau stiinte politice si indeplinesc conditia previzuta la art. 468 alin.
(2) lit. a) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ;

b) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lungd durati absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd, in specialitate
juridica, administrativ sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lung# durati absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in altd .
specialitate. |

ATRIBUTIILE SECRETARULI GENERAL:

a) avizeazi proiectele de hotardri si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primarului,

respectiv ale presedintelui consiliului judetean, hotérarile consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean, dupa caz;



b) participa la sedintele consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect;

d) coordoneazi organizarea arhivei i evidenta statistici a hotérérilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului, respectiv a hotérérilor consiliului judetean si a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean;

e) asigurd transparenta $i comunicarea ciitre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convocare a consiliutui local, respectiv a consiliului judetean, si
efectuarea lucririlor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al
sedintelor consiliului local, respectiv ale consiliului judetean, si redactarea hotérérilor
consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

g) asigurd pregitirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
fa asociatii si fundatii, aprobata cu modificiri $i completiri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificarile i completirile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare
intercomunitari din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul cireia
functioneazi;

i) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean;

j) efectueazi apelul nominal i tine evidenta participérii la sedintele consiliului local,
respectiv ale consiliviui judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

k) numairi voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupi caz, inlocuitorului de drept al
acestuia;

1) informeazé presedintele de sedinta, respectiv presedintele consiliului judetean sau, dupd
caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru 4
adoptarea fiecirei hotéréri a consiliului local, respectiv a consiliului judetean;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;



n) urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotarari ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consiiierii judeteni care se incadreaza
in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele de sedinté, sau, dupd caz,
intocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile
previzute de lege In asemenea cazuri;

o) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unititii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

p) alte atributii prevazute de lege sau insércindri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupd caz.

(2) Prin derogare de {a prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale, cu modificarile si completirile ulterioare, in situatiile previzute la art. 147
alin. (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de
credite éentru activitifile curente.

(3) Secretarul general al comunei, comunica o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru si publicitate
imobiliard, in a cérei circumscriptie teritoriala defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul a
survenit in localitatea de domiciliu;

b) la data ludrii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati
administrativ-teritoriale;
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c) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a carei razd de competenta teritoriald se
afla imobilele defunctilor inscrisi in cirti funciare infiintate ca urmare a finalizirii
inregistrérii sistematice.

d) legalizarea semnéturilor de pe inscrisurile prezentate de pirti, in vederea acordirii de citre
autoritdtile administratiei publice locale de 1a nivelul comunei a beneficiilor de asistentd
sociald sifsau serviciilor sociale; '

¢) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pérti, cu exceptia inscrisurilor sub
semndturd privata.

DOSARELE CANDIDATILOR LA CONCURSUL DE RECRUTARE
Trebuie si contini in mod obligatoriu:

ayformularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3;




b) curriculum vitae, modelul comun european;
c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializiri §i perfectiondri;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in
specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice, dupi caz, in situatia in care
diploma de absolvire sau de licentd a candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii
universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea
educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completarile ulterioare;

f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic si se testeazd prin prob# suplimentara;

i) cazierul judiciar;

J) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitiitii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

NOTA:

Copiile de pe actele mentionate mai sus se prezintd insotite de documentele originale,care se
certificd pentru conformitatea cu originalul, de citre secretarul comisiei de concurs,sau in
copii legalizate,cu exceptia documentului previzut la lit.c),care se poate transmite si in
format electronic,la adresa de e-mail previzutd in anuntul de concurs.

BIBLIOGRAFTA

Pentru concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere specifici de
secretar general al Comunei Vilcelele,judetul Buziu:

1. Constitutia Romaniei,republicata;
2. Titlul I §i I1 ale partii a VI—a din OUG.nr.57/2019 cu modificarile si completarile
ulterioare;




Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind sanctionarea tuturor formelor de discriminare.
republicatd cu modificarile si completirile ulterioare:
4. Legea 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

2

barbati.republicatd cu modificarile si completirile ulterioare:
Legea nr. 11971996 cu privire la actele de stare civila. republicata cu modificarile si
completarile ulterioare:

L

Legea nr.53/2003-Codul Muncii republicati.cu modm(.arile si completdrile ulterioare;

7. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald n administratia publica.actualizata cu
modificariie si completarile ulterioare:

8. Legeanr.24/2000 (r2) privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative:

9. Legea contenciosului administrativ nr.554/2004 cu modilicarile si completarite
ulterioare: _

10. Legea nr.5344/2001 privind liberul acces fa informatiile de interes public cu modificarile
si completarile ulterioare

{ 1. Ordonanta Guvernului Romaniei nr.28/2008 privind Registrul agricol,cu modilicarile si
completarile ulterioare '

12. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap.republicatd,cu modificirile §i completarile ulterioare.

TEMATICA

1. Reglementari privind respectarea demnititii umane.protectia drepturilor si libertétilor
fundamentale ale omului.prevenirea si combaterea incitdrii la urd si discriminare:

2. Reglementdri privind functia publici:

Reglementir privind administratia publica:

bl

Reglementari privind resursele umane in adminstratia publica:

:Jl

Reglementart privind sanctionarea tuturor formelor de discriminare:
Reglementdri privind inregistrarea si eliberarea actelor de stave civila:
Reglementin privind refatiile de munca

%~

. Reglementari privind transparenta decizionalad in administratia publicé:

9. Realementari privind normele de tehnicd legislativa pentru elaborarea actelor normative:
10. Reglementari privind liberul acces la informatiile de interes public.

11, Reglementdri privind registrul agricol

12. Reglementiri privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap

Anuntul privind concursul.bibliografia si atributiile prevazute in fisa postului sunt afisate la
sediul primariei .pe site-ul Primariei Vilcelele wwiw . primariavilcelelebuzau.ro si pe site-ul
Agentiei Nationale a Functionarilor Publici.incepind cu data de 29.09.2021.

Persoani de contact: dna Mircea lonica.tel 0238/776857.
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